Modulo per richiesta rimborso spese - anno
2012

31 Gennaio 2012

Nel rimborso delle spese ricadono i costi degli spostamenti, e quindi di treni, automobili ed aerei,
nonché dei mezzi pubblici. Vi sono inoltre i costi di vitto e alloggio, effettuati in strutture di
ristorazione ed alberghiere.

E’ importante, al fine di ottenere il dovuto rimborso delle spese di viaggio, di tenere nota accurata di
ogni spesa, redigendone una opportuna nota spese, con i seguenti dati:

* data in cui la spesa e effettuata

¢ luogo in cui la spesa e effettuata

e importo della spesa effettuata

e documentazione allegata comprovante I'importo (fattura o ricevuta)

Tale nota spese sara poi consegnata/inviata all’Unita Operativa Vicolo Quasimodo 34 - 35020
Albignasego PD.

Scarica il modulo: Prospetto rimborso spese 2012
I costi chilometrici per utilizzo di mezzi di trasporto di proprieta
Tariffe ACI e trasferte nel comune

Nella realta & frequente rilevare 1’erogazione e la contabilizzazione di rimborsi chilometrici per
I'utilizzo da parte di dipendenti e parasubordinati di mezzi di trasporto propri per conto e
nell’interesse delle imprese in cui operano.

Il relativo costo viene determinato in base alle percorrenze e prendendo come riferimento le tariffe
ACI che sono determinate in base ai seguenti parametri:

* categoria del veicolo utilizzato (autovettura, motociclo, ciclomotore, fuoristrada, autofurgone);
* elenco delle marche automobilistiche;

* tipo di alimentazione (es. benzina, gasolio, ecc.);

* periodo di utilizzo del veicolo.

In linea generale 1'utilizzo da parte di dipendenti e parasubordinati di veicoli propri genera in loro
favore il diritto al riconoscimento di un’indennita chilometrica a titolo di rimborso spese.

La stessa viene calcolata in base ai seguenti due elementi:
* percorrenza effettuata per conto dell’'impresa, determinata in chilometri;
* costo chilometrico oggettivamente attribuibile al tipo di mezzo utilizzato.

Va preliminarmente precisato che se viene riconosciuto un costo superiore rispetto a quello effettivo
per I'impiego di autoveicoli personali del dipendente o parasubordinato, il maggiore importo rispetto
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alla tariffa ACI genera un fringe benefit che deve venire computato fra gli emolumenti imponibili
delle retribuzioni o dei corrispettivi, sia ai fini fiscali che previdenziali. E parimenti considerato
fringe benefit il corrispettivo erogato che non risulti analiticamente giustificato in base alla
percorrenza effettiva del mezzo per finalita aziendali.

L'utilizzo dell’auto del dipendente o parasubordinato puo riguardare trasferte:
* poste in essere nel territorio del comune sede di lavoro;

* relative a tragitti fatti al di fuori del comune sede di lavoro.

Trasferte nel comune

In linea generale l'indennita chilometrica corrisposta per trasferte nel comune sede di lavoro
costituisce sempre un emolumento imponibile ai fini IRPEF e per il calcolo dei contributi
previdenziali.

Invece l'indennita chilometrica corrisposta per trasferte fatte con utilizzo di autovetture del
dipendente e parasubordinato € considerata un rimborso spese e non va assoggettata a ritenute
previdenziali e fiscali quando il relativo ammontare non supera il limite determinato dalla Tariffa ACI
con riferimento al veicolo usato.

In ogni caso l'indennita in esame deve risultare esposta nel Libro Unico del lavoro, e deve venire
documentata con un prospetto analitico predisposto e sottoscritto dal soggetto utilizzatore.

Spese di pubblicita. Chiarimenti

31 Gennaio 2012

L’art. 6, comma 8, del D.L. 78/2010, convertito con modifiche ed integrazioni nella L. 122/2010,
prevede che nel 2011 non e possibile sostenere spese per pubblicita per un ammontare superiore al
20% della spesa dell’anno 2009 per le medesime finalita.

In prima istanza la Sezione Regionale Lombardia della Corte dei Conti con delibera n. 1076 del 23
dicembre 2010 aveva stabilito che le limitazioni di cui sopra non ricomprendevano gli oneri a carico
dell’Ente funzionali a promuovere la conoscenza dell’esistenza e delle modalita di fruizione del
servi:!:i pubblici da parte della collettivita.

La delibera n. 60 del 21 settembre 2011 della Corta del Conti a Sezione Riunite ha completamente
stravolto la suddetta interpretazione chiarendo che le tipologie di spese non soggette a limitazioni
sono solo quelle relative alle forme di pubblicita previste dalla Legge come obbligatorie. Tutte le
altre forme, anche a carattere Istituzionale, rientrano nei limiti di quanto previsto dalla norma.
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della P.A. e Albo On Line - 28.02.2012 -
Udine

31 Gennaio 2012

Martedi 28 febbraio 2012

Orario 9:00 - 13:00 14:00 - 17:00

Comune di Udine

Sala Ajace
Piazza della Liberta 1

Con il patrocinio Comune di Udine

Quote di partecipazione al corso:

La quota di iscrizione comprende: accesso in sala, colazione di lavoro e materiale didattico.

€ 160,00 (*) (**) se il partecipante al Corso e gia socio A.N.N.A. (persona fisica gia iscritta
all’Associazione alla data del 31.12.2011 con rinnovo anno 2012 gia pagato al 16.01.2012. NON sono
considerati iscritti i dipendenti di Enti o di Comuni associati ad A.N.N.A. quali persone giuridiche se
non sono iscritti, a loro volta, ma come persone fisiche)

€ 200,00 (*) (**) (***) se il partecipante NON e ancora socio A.N.N.A ma intende iscriversi per
I’anno 2012 pagando la quota insieme a quella del Corso. Tra i servizi che 1’Associazione offre ai
propri Iscritti vi € anche 1'accesso all’area riservata del sito www.annamessi.it ed un’assicurazione
per colpa grave.

€ 270,00, piu I.V.A se dovuta (*) (**), per chi vuole frequentare solo il Corso (NON e iscritto ad
A.N.N.A. e NON vuole iscriversi).

La quota d’iscrizione dovra essere pagata, al netto delle spese bancarie e/o postali, tramite:

e Versamento in Banca sul Conto Corrente Bancario:
Codice IBAN: IT 20 J 07601 12100 000055115356 [Poste Italiane]

e Versamento in Posta sul Conto Corrente Postale n. 55115356
e Versamento per contanti presso la Segreteria del Corso

Intestazione : Associazione Nazionale Notifiche Atti

Causale: Corso Udine PA 2012

(*) Se la fattura e intestata ad un Ente Pubblico la quota & esente da IVA ai sensi dell’art. 10 del
D.P.R. n. 633/1972 e successive modificazioni.

(**) Le spese bancarie e/o postali per il versamento delle quote di iscrizione sono a carico di chi
effettua il versamento.

(***) Se il corso si effettua negli ultimi 3 mesi dell?anno la eventuale quota di iscrizione
all’Associazione A.N.N.A. deve intendersi versata per I’annualita successiva.

L’Associazione rilascera ai partecipanti un attestato di frequenza, che potra costituire un valido
titolo personale di qualificazione professionale.
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L’iscrizione al corso potra essere effettuata anche on line cliccando sul link a fondo pagina cui dovra
seguire il versamento della quota di iscrizione al Corso.

I docenti sono operatori di settore che con una collaudata metodologia didattica assicurano un
apprendimento graduale e completo dei temi trattati. Essi collaborano da anni in modo continuativo
con A.N.N.A. condividendone cosi lo stile e la cultura.

Dr.ssa Deiana Antonella

Archivista Informatico

PROGRAMMA:

Il documento informatico e 1’archivio digitale integrato nel sistema di gestione documentale:
® La normativa di riferimento

@ La firma digitale

@ La marcatura temporale

@ Timbro digitale

L’albo pretorio on line

¢ Modalita di pubblicazione dei documenti;

e Cosa deve essere pubblicato,

e Cosa cambia nei nostri adempimenti quotidiani;

¢ Chi deve pubblicare,

¢ Quanto deve rimanere visibile la pubblicazione;

e Che cosa si deve pubblicare, 1'utilizzo degli omissis

Il regolamento dell’albo pretorio on line.
La posta elettronica certificata:

@ La normativa di riferimento, in particolare il DPCM 6 maggio 2009 “disposizioni in materiale di
rilascio e di uso della casella di posta elettronica certificata ai cittadini”

® Lo schema di funzionamento, modalita di trasmissione e

La cec-pac distribuita gratuitamente ai cittadini

Caratteristiche tecniche e modalita di utilizzo

La modulistica on line e la predisposizione dei moduli in pdf intelligente

I1 formato pdf/a
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La creazione di moduli pdf/a che permettono di avere la modulistica dell’amministrazione, omogenea
all’interno dell’amministrazione con campi obbligatori dedicati alla compilazione.

I procedimenti amministrativi informatici:

@ [ metodi e gli strumenti per la rilevazione, 1’analisi e il reengineering digitale dei procedimenti
amministrativi.

@ Il fascicolo informatico, diritti del responsabile del procedimento nell’estensione della visibilita da
parte degli interessati al procedimento.

@ L'interoperabilita e la cooperazione applicativa tra il sistema di protocollo informatico e gli altri
applicativi del sistema informativo dell’Ente.

¢ La gestione automatizzata dei flussi di lavoro (workflow management), interfacciati con la
modulistica che viene resa disponibile all'utenza.

Il procedimento Notificatorio

Gli argomenti trattati si intendono aggiornati con le ultime novita normative e giurisprudenziali in
materia di notificazioni

L'iscrizione al corso potra essere effettuata anche on line (link “Iscrizione on line” a fondo pagina) a
cui dovra seguire il versamento della quota di partecipazione al Corso.

A richiesta, scritta, I’Associazione provvedera ad effettuare I’esame di idoneita per le
persone che verranno indicate dall’Amm.ne Comunale, al fine del conseguimento della
nomina a Messo Notificatore previsto dalla legge finanziaria del 2007 (Art. 1, comma 158 e
SS.).

Vedi: L’attivita Formativa dell’Associazione 2012

Scarica: MODULO DI PARTECIPAZIONE UDINE PA

Corso di aggiornamento su Informatizzazione
della P.A. e Albo On Line - 14.02.2012 -
Masera di Padova (PD)

31 Gennaio 2012

Martedi 14 febbraio 2012

Orario 9:00 - 13:00 14:00 - 17:00
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Comune di Masera di Padova (PD)

Corte Benedettina da Zara
Via Conselvana 97
Con il patrocinio Comune di Masera di Padova (PD)

Quote di partecipazione al corso:

La quota di iscrizione comprende: accesso in sala, colazione di lavoro e materiale didattico.

€ 160,00 (*) (**) se il partecipante al Corso e gia socio A.N.N.A. (persona fisica gia iscritta
all’Associazione alla data del 31.12.2011 con rinnovo anno 2012 gia pagato al 16.01.2012. NON sono
considerati iscritti i dipendenti di Enti o di Comuni associati ad A.N.N.A. quali persone giuridiche se
non sono iscritti, a loro volta, ma come persone fisiche)

€ 200,00 (*) (**) (***) se il partecipante NON e ancora socio A.N.N.A ma intende iscriversi per
I’anno 2012 pagando la quota insieme a quella del Corso. Tra i servizi che 1’Associazione offre ai
propri Iscritti vi € anche 1’accesso all’area riservata del sito www.annamessi.it ed un’assicurazione
per colpa grave.

€ 270,00, piu I.V.A se dovuta (*) (**), per chi vuole frequentare solo il Corso (NON e iscritto ad
A.N.N.A. e NON vuole iscriversi).

La quota d’iscrizione dovra essere pagata, al netto delle spese bancarie e/o postali, tramite:

e Versamento in Banca sul Conto Corrente Bancario:
Codice IBAN: IT 20 J 07601 12100 000055115356 [Poste Italiane]

e Versamento in Posta sul Conto Corrente Postale n. 55115356
e Versamento per contanti presso la Segreteria del Corso

Intestazione : Associazione Nazionale Notifiche Atti

Causale: Corso Masera 1 2012

(*) Se la fattura e intestata ad un Ente Pubblico la quota & esente da IVA ai sensi dell’art. 10 del
D.P.R. n. 633/1972 e successive modificazioni.

(**) Le spese bancarie e/o postali per il versamento delle quote di iscrizione sono a carico di chi
effettua il versamento.

(***) Se il corso si effettua negli ultimi 3 mesi dell?anno la eventuale quota di iscrizione
all’Associazione A.N.N.A. deve intendersi versata per I’annualita successiva.

L’Associazione rilascera ai partecipanti un attestato di frequenza, che potra costituire un valido
titolo personale di qualificazione professionale.

L'iscrizione al corso potra essere effettuata anche on line cliccando sul link a fondo pagina cui dovra
seqguire il versamento della quota di iscrizione al Corso.

I docenti sono operatori di settore che con una collaudata metodologia didattica assicurano un
apprendimento graduale e completo dei temi trattati. Essi collaborano da anni in modo continuativo
con A.N.N.A. condividendone cosi lo stile e la cultura.
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Dr.ssa Deiana Antonella

Archivista Informatico

PROGRAMMA:

Il documento informatico e ’archivio digitale integrato nel sistema di gestione documentale:
® La normativa di riferimento

@ La firma digitale

@ La marcatura temporale

@ Timbro digitale

L’albo pretorio on line

¢ Modalita di pubblicazione dei documenti;

e Cosa deve essere pubblicato,

e Cosa cambia nei nostri adempimenti quotidiani;

e Chi deve pubblicare,

¢ Quanto deve rimanere visibile la pubblicazione;

e Che cosa si deve pubblicare, I'utilizzo degli omissis

Il regolamento dell’albo pretorio on line.
La posta elettronica certificata:

@ La normativa di riferimento, in particolare il DPCM 6 maggio 2009 “disposizioni in materiale di
rilascio e di uso della casella di posta elettronica certificata ai cittadini”

® Lo schema di funzionamento, modalita di trasmissione e

La cec-pac distribuita gratuitamente ai cittadini

Caratteristiche tecniche e modalita di utilizzo

La modulistica on line e la predisposizione dei moduli in pdf intelligente
Il formato pdf/a

La creazione di moduli pdf/a che permettono di avere la modulistica dell’amministrazione, omogenea
all'interno dell’amministrazione con campi obbligatori dedicati alla compilazione.

I procedimenti amministrativi informatici:

@ [ metodi e gli strumenti per la rilevazione, I’analisi e il reengineering digitale dei procedimenti



amministrativi.

@ Il fascicolo informatico, diritti del responsabile del procedimento nell’estensione della visibilita da
parte degli interessati al procedimento.

@ L’interoperabilita e la cooperazione applicativa tra il sistema di protocollo informatico e gli altri
applicativi del sistema informativo dell’Ente.

e La gestione automatizzata dei flussi di lavoro (workflow management), interfacciati con la
modulistica che viene resa disponibile all’'utenza.

Il procedimento Notificatorio

Gli argomenti trattati si intendono aggiornati con le ultime novita normative e giurisprudenziali in
materia di notificazioni

L’iscrizione al corso potra essere effettuata anche on line (link “Iscrizione on line” a fondo pagina) a
cui dovra seguire il versamento della quota di partecipazione al Corso.

A richiesta, scritta, 1’Associazione provvedera ad effettuare I’esame di idoneita per le
persone che verranno indicate dall’Amm.ne Comunale, al fine del conseguimento della
nomina a Messo Notificatore previsto dalla legge finanziaria del 2007 (Art. 1, comma 158 e
SS.).

Vedi: L’attivita Formativa dell’Associazione 2012

Scarica: MODULO DI PARTECIPAZIONE 2012

Giudice di Pace - Roma - Sent. n. 110406/11 -
omessa notifica del verbale di multa

31 Gennaio 2012

Sentenza GdP Roma - omessa notifica del verbale di multa del 05.01.2012 depositata presso la
Cancelleria in data 09.01.2012
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